Zataeznik Nr 3 do regulaminu naboru okre$lonego
Zarzadzeniem Nr 40/2013 Wéjta Gminy
Tomaszéw Maz. z dnia 09 maja 2013r.

RP.2110.3.2018

Tomaszow Mazowiecki, dnia 30.01.2018r.

WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
ul. Prezydenta I. MoScickiego 4 97-200 Tomaszé6w Mazowiecki

Zastepca Kierownika Referatu Finansowego

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

©)
d)
2
f)

g)

obywatelstwo polskie,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyZsze magisterskie z zakresu administracji lub ekonomii lub studia
magisterskie o innym kierunku + studia podyplomowe z zakresu administracji lub ekonomii,
doswiadczenie zawodowe: minimum 2 - letni staz pracy na stanowisku kierowniczym w
komorce finansowej w jednostce samorzadu terytorialnego.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

wiedza z zakresu przepiséw prawa objetych m.in. ustawami:

- z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

- z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego,

- z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

- z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows + pakiet biurowy Microsoft Office)
oraz umiejetno$¢ szybkiej nauki programow wykorzystywanych do ewidencji ksiegowej i
sprawozdawczosci.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Wykonywanie okre§lonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci.

b) Czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowe;.

c) Wykonywanie prac zwiazanych z opracowaniem, zmianami w ciagu roku budzetu gminy.
d) Sporzadzanie informacji z realizacji budzetu.

e) Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej.

f) Przestrzeganie terminéw przeprowadzania inwentaryzacji.

g) Nadzér nad wykonywaniem obowigzkéw przez pracownikéw referatu finansowego.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)
b)

miejsce §wiadczenia pracy: Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki
czas pracy: od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00 do 16.00,




¢) wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy,
d) praca biurowa, stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne urzgdzenia biurowe,

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych
w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze:
- w grudniu 2017 roku wskaznik ten wynosi - wigcej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

h)
D

zyciorys (CV ),

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe i uprawnienia,
kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie
zawodowe,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,

o$wiadczenie o tresci ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 ze zm. )

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w Urzedzie Gminy Tomaszow
Mazowiecki lub poczta na adres Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki, 97-200 Tomaszéw Maz.
ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4 w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nab6ér na wolne
stanowisko urzednicze Zastepca Kierownika Referatu Finansowego” w terminie do dnia
12.02.2018 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Prowadzacy nabdr zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru bez wylonienia
kandydata.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej: www.bip.gminatomaszowmaz.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Tomaszéw Mazowiecki przy ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4.

Dokumenty aplikacyjne nieodebrane w terminie 1 miesigca od dnia rozstrzygniecia konkursu,
zostang komisyjnie zniszczone.




